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Dömötör Ildikó



Munkavezető fogalma

Munkavezető fogalma (MSZ 1585:2016 Erősáramú Üzemi 

Szabályzat alapján):

A munkavégzés irányításával megbízott és azért közvetlen 

felelősséggel tartozó személy. Személyre szóló, helyhez és 

időhöz kötött, szóbeli vagy írásbeli megbízással rendelkezik.

Tehát:

- munkáltató helyszíni képviselője a változó 

munkaterületeken történő helyszíni munkavégzés 

irányítója, 

- a munkát végzők biztonságáért felelős személy 
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A munkavezető feladata a munkaterületre felvonulás előtt

• a munkáltatótól írásban átveszi, szóban vagy 

elektronikusan megkapja a munkavégzésre vonatkozó 

utasítást

• ellenőrzi a munkavégzéshez szükséges személyi és tárgyi 

feltételek meglétét, megfelelőségét (anyagok, eszközök, 

gépek, szerszámok)

• átveszi a munkavégzéshez szükséges egyéb 

dokumentációkat (építési napló, tervdokumentáció, 

tűzgyújtási engedély, organizáció jkv. stb)

• áttanulmányozza a dokumentációkat



A munkavezető feladatai a munkaterületen (előkészülés)

• Szemrevételezéssel áttekinti a munkaterületet, helyszíni kockázat elemzést 

„kockázat azonosítást” végez. Ha volt organizáció, akkor felméri vagy 

összehasonlítja a valós környezetet az organizációban leírtakkal. 

• Ismerteti a munkát végzőkkel a munkaterület határait (a munkavégzés helyét,  

FRZ-k helyét)

• Személyre és/vagy csoportra szóló feladatkiadást végez (kinek, mi a feladata, ki, 

hol, kivel fog dolgozni)

• Munkavédelmi oktatást tart 

- a munkafeladat veszélyei, kockázatai, a csökkentés megelőzés 

módja

- a munkavégzés technológiai menete, folyamata

- a használatos egyéni és csoportos védőeszközök használata 

- nyilatkozik a személyi és tárgyi feltételek meglétéről

• Az oktatás tényét a dolgozók aláírásukkal igazolják! 



Munkavezető feladata munkavégzés közben

• A munkavezető a munkavégzést irányítja, ennek megfelelően

- olyan pozíciót foglal el a munkaterületen, hogy minden dolgozó

munkavégzését figyelemmel tudja kísérni a munkavégzés teljes 

időtartama alatt

- amennyire erre nincs lehetősége a munkaterület kiterjedése miatt, 

akkor csoportvezetőket jelöl ki dokumentáltan(megfelelő képzettség!).

• Felügyeli a munkavégzés szabályosságát

- technológia szerinti munkavégzés

- munkavédelmi előírások betartása



Munkavezető feladata a munka befejeztével

• Munkavezetői utasításra minden személynek a munkaterületről le kell   vonulnia

• A személyek levonulásáról a munkavezetőnek meg kell győződnie

• Ellenőrzi a szerelés megfelelőségét

• Ellenőrzi a munkaterület állapotát (rendezettség, környezetvédelem, anyagok, eszközök megléte)

• A munkaterületet (ha KFMU-val történt az átvétel) átadja („visszaadja”) 

• Elvégzi a munkavégzéssel járó dokumentációt (pl. építési napló, biztonsági nyilatkozat vezetése)



Összegzés



Megfelelő munkairányítás:

- A beosztott szerelők figyelnek rá, 

- A munkakezdést megelőzően áttekinti az elvégzendő feladatot, megtervezi, 

felméri a kockázatokat, és megtartja az eligazítást a munkacsoport részére.

- A munkavégzés ideje alatt figyeli, és kontrollálja a munkavégzést

- A beosztott szerelők akkor kezdik meg a munkát, ha a munkavezető engedélyt 

adott rá,

- Nem tűri el a szabálytalan munkavégzést

- Ha veszélyeztetve van bárki a munkacsoportban, vagy a munkavégzés 

hatókörében  és ha nincs más biztonságos megoldás, akkor nem felfüggeszti a 

munkafolyamatot, és jelenti a felettesének. 
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Összegzés

•A munkavezetőnek minden pillanatban éreznie kell felelősségének súlyát!

Nélküle, tudta nélkül, utasítása hiányában – munka nem végezhető!

• A munkavezetőnek állandóan éreznie, éreztetnie kell, hogy  Ő a 

munkavezető, Ő az irányító!

Tekintélye, utasításának súlya legyen!

• A munkavezetőnek egyértelműen és világosan tudnia kell, hogy mit vállal 

és mi a felelőssége!

A munka kiadása előtt mindig  tisztázza a munkát kiadóval,

Munkavégzéskor a beosztottaknál érvényesítse
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Leggyakoribb 
hibák 



Leggyakoribb hibák

Az elmúlt időszak baleseti történései, és a munkavédelmi ellenőrzések 

tapasztalatai azt mutatják, hogy a munkavégzés alatt a munkavezetői 

irányítás hiányos volt, a munkavezetők nem kezelték a munkavezetői 

feladatokat a helyzet súlyának megfelelően.

Például:

- Nem látja a beosztott szerelő munkavégzését, nem kontrollálja 

folyamatosan

- Eltávozik a munkaterületről, akár rövid időre is, és nem jelöl ki maga 

helyett más munkavezetőt, vagy nem vonultatja le a csoportot

- Nem végzi el a munkakezdést megelőzően a kockázatok felmérését

- Eltűri a társa(i) szabálytalan munkavégzését

- Munkautasítás nélkül végez munkát a munkacsoport
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Intézkedések



Bevezetett intézkedések

• Munkavezetői oktatás, vizsgáztatás rendszer bevezetése 

– Munkavezetői kompetenciák meghatározása – kijelölés feltételei

– Speciális oktatáson való részvétel – elméleti, gyakorlati

– Sikeres munkavezetői vizsga – írásban, szóban, gyakorlatban

– Éves ismétlődő oktatás

– Munkavezetői szerep folyamatos ellenőrzése – Ellenőrzési 

utasításban rögzített feltételek  

– Munkavezetői feljogosítás visszavonható – utasításban 

meghatározott szempontok szerint

• Munkavédelmi filmek – munkavezető, munkairányító feladatai 

felelősségei
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Köszönöm a figyelmet!


