MEE gazdasagi folyamatai

Ugyviteli rendjének
fellilvizsgalata




2017. Evi feladatok

A jelenlegi gazdasagi folyamatok attekintése, majd ezt kovetoen a
hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 folyamatok kidolgozasa, a
jelenleg alkalmazott tigyviteli rendszer (Cobra) teljes korii
mukodése.

www.mee.hu



Elozmények o

« Ugyviteli rendszer valtasa tortént a Bodricon kft-nél (konyvelést végzé
tarsasag)

A COBRA

* Integrdlt rendszerhez kapcsolédott a MEE kozponti iroda. (pénzigy,
raktar, szamla)

Az elképzelés az volt, hogy azon szervezeteknél akik oktatast, egyéb
szervezési feladatokat végeznek, a kézi szamlak helyett gépi szamlazas
torténjen, illetve a bevételek és a raforditasok lekérdezésére lehetbség
legyen.

2016. juniusaban a delegalt tagokbdl megalakult Gazdasagi Bizottsag 6
célként tlzte ki a COBRA bevezetését, ezzel kapcsolatosan a felmeriilt
problémak koordinaldsat, illetve egy attekintheté tervezési rendszert.

www.mee.hu



Gazdalkodasi attekintés _r

2016. év zarasa és a 2017. év tervezése a Cobrabdl kinyert adatok alapjan
elkészilt. (nagy nehezen)

A Fo kérdés a miért?

A Cobra forgalmazdival is egyeztetés tortént, majd ezzel parhuzamosan a
VET konyvelését végz6 Iroda felajanlotta a program alkalmazasanak
tanulmanyozasat.

Egyeztetések kezdddtek a programkészitékkel, és ma mar elmondhat,
hogy a kozponti szamlazas és a controlling lekérdezés (tényadatok és
tervezési adatok alapja) makodik.

de még nem azigazi.....

www.mee.hu



Gazdalkodasi attekintés _F_

« Az alap elképzelés, hogy a szervezetek is végezzék ezen
tevékenységeket.

Ennek a feltételét és az tgyviteli rendjét ki kell dolgozni.

2017 juniusi Elnokségi Glésen dontés sziletett arrdl, hogy egy kilsé
,<tanacsadd” segitségével

» kerlljon atvilagitasra a MEE gazdalkodasi szabalyozottsaga,

> ezt kovetbéen végezzék el a folyamatok optimalizalasat

> készuljon egy un. Ugyviteli kézikonyv, mely mindenki szamara
elérhetd lesz.

www.mee.hu



Gazdalkodasi attekintés

Iranyito Bizottsag
Elnok
Fotitkar
Szervezési Bizottsag elnoke
Gazdasagi Bizottsag elndke

Operativ Bizottsag
Tanacsado

lroda vezetd
Iroda szamviteli munkatarsa
Gazdasagi Bizottsag delegaltja

www.mee.hu
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. Utem

A A MEE jelenlegi tugyviteli folyamatainak atvilagitasa, (Titkarsag és teruleti
szervezetek), kulonds tekintettel az integralt Ugyviteli rendszer
mikodésére, a jelenlegi Egyesuleti szabalyozasok jogszabalyi
kdrnyezethez valé illesztésébe.

» SZMSZ

» Szamviteli ad6zas szabalyozasi feladatok (szamlazas, bejové szamlak
elszamolasa)

» Informatikai alapok fejlesztésének, a kontrolling lehet&ségének
informatikai uton torténd megteremtésének feladatai
(parhuzamossagok megsziintetése és automatizmusok beallitasa)

» Foglalkoztatas munkaugyek (szerz6dések)

www.mee.hu



Gazdalkodasi attekintés _r

A tanacsadd tarsasdg szakvéleménye az Egyesllet muidkddésérdl 2017.
szeptemberében elkészilt, az EIndkség tajékoztatasa 2017. szeptember 12-
én az EIn6kségi Ulésen megtortént.

.Magyar Elektrotechnikai Egyesiilet egy a multjahoz
méltéan, korrektiil, transzparensen miikodo szervezet”

www.mee.hu
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Il. Utem

A MEE koézponti irodajaban végzett tevékenységeihez kapcsolddé tgyviteli
folyamatok kidolgozasa:

Hatarido: 2017. december 15.

Il. Utem

A MEE terlleti szervezeteinél végzett tevékenységek ugyviteli
folyamatainak kidolgozasa, a belsé elszamolasok szabalyozasa

Hatarido: 2018. februar 28.

www.mee.hu
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Tevékenységek

* Jogi tagok tagdij

* Jegyzetek

* Elektrotechnika

* Biztonsagos villanyszerelés
 Egyéni tagok (tagdij, tagsag)
* Honlap (mee.hu)

* Szakért6i munkak

* Tanulmanyut

* Rendezvények

* Tanfolyamok

www.mee.hu
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Ugyviteli kézikonyv

* A kézikdnyv tartalmazza irdsos formaban és folyamat dbraval is

» Gazdasagi eseményt

» Feladatokat, -Folyamatokat
» Felel6sségi koroket

» Bizonylatokat

www.mee.hu
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Jogi tagdij elszamolas
A Gazdasagi esemeny:
Az Egyesulet Alapszabalydban meghatarozott, - az Egyesilet
tevékenységében csupan vagyoni hozzijarulassal részt vevé-,
jogi személyiségli partolé tag altal felajanlott tamogatasra
vonatkozd6 szerz6dés megkotése, jogi tagdijként torténd
szamlazasa.
A Feladat-rolyamat
A  kapcsolatfelvételt kovetéen a szerz6dés feltételeinek
el6készitése
> Felel6s irodavezeto
Formaszerz6dés kitoltése, postazasa
> Felelos: titkarsagi irodai asszisztens

> Bizonylat: szerzédés

www.mee.hu
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Terlileti szervezeteknél a Cobra bevezetése

2018. Julius 01.

Feltétele:

A Ugyviteli rend véglegesitését kbvetden a Szabalyzatok kidolgozasa

A Technikai feltételek biztositasa

www.mee.hu



Koszonom a figyelmet
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