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G. 5. Onkoltség szamitasi- és arképzési szabalyzat

1. ELRENDELES

A fenti fejezetekbl all6 Onkoltség szamitasi- és arképzési szabalyaitehdelem. Jelen

utasitas hatalyba lépésével egyitly a 2012. januar 1-én kiadott Onkoltség szamitsi
arképzési szabalyzat 3. sz. valtozata hatalyativesz

Jelen utasitas karbantartasaért felel: irodagezet

Készitette: Gazdasagi Bizottsag

Schachinger Tamas
GB elndk

Bodri Irén
BODRICONT Kft.

Ellenjegyezte az irodavezét
Gunthner Attila
irodavezet

Hatalyba Iéptette: az Egyesileti EIn6kség:

Kovacs Andras
ptitkar
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G. 5. Onkoltség szamitasi- és arképzési szabalyzat

2.CEL

Az dnkoéltségszamitas célja
* [JAz Egyesulet mikddési, illetve célja szerinti tevékenységének@mlkozasainak
kozvetlen dnkoltségeinek meghatarozasa
« [JA fenti tevékenységi korokhoz, valamint az Egyesiilmnden gazdalkodé
egységeéhez kapcsolddo tevékenységek kdzvetlentéagelinek,
jovedelmedségenek értékelése
» [JAz arképzéshez adatok szolgéaltatasa

Az Odnkdltségszamitas feladata, hogy adatokat satagaon:

» A tervezéshez és gazdasagossagi szamitasokhoak@izségcsokkentési lelstegek
feltarasahoz, a kéltséggazdalkodas javitasahoz

» Gazdasagi dontéseket megalapoz6 és@térszamitasokhoz

* Az arak képzéséhez

» Az Onkoltség alakuldsanak megfigyeléséhez, valamuntnkoltség és az aralakulas
ellensrzéséhez, beszamol6 készitéshez

* Az Egyesileten bellli 6nallé tevékenységek éerté@diéz, gazdalkodasuk folyamatos
ellensrzésehez (pl.: lapkiadas)

Az arképzeés célja,
hogy a MEE szervezésében és/vagy végrehajtasaban

» egyesuleti szervezetek, tagok, vagy

o Kkilss szervezetek, egyének
szamara végzedd az Egyesullet célja szerinti (k6zhasznl) és \lasi munkaihoz
szlkséges arképzési alapelveket, az arképzeés fatgamds gyakorlatat szabalyozza annak
érdekében, hogy az arak fedezetet nyljtsanak &edrygégek végzése soran felmerlt
koltségekre, a MEE Titkarsag tukodéséhez szikséges hozzdjarulasra és az elvart
nyereségre..

3. ERVENYESSEG
A szabdlyzat hatalya kiterjed:

A Magyar Elektrotechnikai Egyestletre (tovabbiakbdiEE/Egyesilet), mint jogi
személyre, ezen belll:
» [Egyesiilet Titkarsagara
« Terlleti szervezeti egységekre (Uzemi és teriketivezetek)
* Funkciondlis szervezeti egységekre
o Kiulon megallapodas szerint az Egyesulet kierdie il mikodé 6nallé jogi
személyiség szervezeti egységekre (VTT, VET)
o Jogi személyiséggel nem rendetkezervezeti egységekre (Szakosztalyok,
tarsasagok)
Jelen utasitast ismernie kell az Egyesilélasztott tisztségviséihek és altaluk megbizott
személyeknek, akik az Egyesilet 6nkoltség szamitasijanlat készitési és sz&lgs kotési
folyamataban részt vesznek, valamint az Irodavesdt
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G. 5. Onkoltség szamitasi- és arképzési szabalyzat

Jelen szabalyzat 2013.01.01 napjatol visszavorganyes.

4. KAPCSOLODO SZABALYOZASOK

A Szamvitell szol6 2000. évi C. torvény (Sztv.)

Az altalanos forgalmi ad6rol sz6l6 2007. évi CXXVTBrvény (AFA tv)

A tarsadalmi szervezetek gazdalkodd tevékenyséd@d/1992. (VII.23.) Korm.
rendelet.

A szamviteli térvény szerinti egyes egyéb szenaketbeszdmolokészitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairé2@aa (X11.19.) Korm. Rendelet.

Belsb szabalyozasok: Gazdalkodas rendje
G.1Szamviteli politika
G.4 Szamlakezelési szabalyzat
G.7 Szamlarend és szamlatikor

5.BEVEZETES

Az Egyesillet 6nkoltség szamitasi szabalyzata —-btwakban szabalyzat — . a Szamvikelr
sz0Ol6 2000.C. torvény, valamint az Egyesilet SzgefiviPolitikdja alapjan kerdlt
Osszeallitasra.

Jelen szabalyzattal a gazdalkodasi fegyelem néételész Egyesiilet tkodésének gazdasagi
megalapozottsagat ésieitését kivanjuk elérni.

Az Onkoltségszamitas tartalmazza:

» A kalkulaci6 targyat (kalkulacios egységek kijek#é

* A koltségtényedk tagolasat és tartalmat

» [JAz Egyesileten bellli szervezeti egységek, a kilisébk csoportositasat, a
koltségviseb helyeken felmertlt koltségek elszamolasdnak menetéa felosztas
modszerét

» A Kkoltségek utalvanyozasanak, elszamoldsanak észtélsanak bizonylati rendjét

* A kalkulacié készitésénekddontjat

» A kalkulaci6 és a kdnyvviteli adatok egyeztetésémekljat

* Az 0Onkoltség szamitdsi adatok szolgaltatasaértanviat az elleirzésért felgls
személyek munkakdrének megjeltlését.

Az Egyesiletarképzésének szabalyozasa az arbevétellel jar6 Egyesiilet cstjerinti
tevékenységek és a vallalkozasok esetében sziukgenégyesuilet altal, vagy az Egyesulet
szervezéseben végzett tevékenységek armegéllapitastkalkulacion alapuld koltség+
haszon alapu, vagy az Uzleti partnerrel egyezteiati arak alkalmazasara kerdl sor.

Véltozat: 4 5/19
Magyar Elektrotechnikai Egyesulet



G. 5. Onkoltség szamitasi- és arképzési szabalyzat

Az arképzés szabalyozasaval az Egyesuleten beliységes alapokra helyezzik a
* Az Egyestlet barmely szervezete altal végzett ewgkégek arképzesét,
» Az Egyestilet kdzponti koltségvetéséhez valo horakiganak elszamolasat (a 7. sz.
fuggelék szerinti elszamolasi lap alapjan),
* Az arképzési és szamlazasi folyamatot, valaminaldzan kozrerikodé szervezetek
feladatait és felésségét.

* Az arképzés és szamlazas tartalmi elemeinek ossgeldsat

6. ONKOLTSEG — ONKOLTSEGSZAMITAS — KALKULACIO

6.1.0nkoltségszamitas modszerei, szabalyai

Az dnkoltségszamitasndl alkalmazott alapfogalmakdt. sz. fliggelék tartalmazza.

Onkoltségszamitas

Az onkoltségszamitas olyan gazdasagi tevékenyséllyeha szolgaltatds megkezdéséttel
azok folyamata alatt, vagy azok befejezése utanahegithaté a szolgaltatas varhato
(tervezett), illetve tényleges onkoltsége. Tehdbm@ltségszamitas a szolgaltatas tervezett és
tényleges kozvetlen 6nkoltségének meghatarozasa.

Az Egyesilet 6nkoltségszamitagadnyvi szamlainak koltség gjésére épul.

Az Egyesdulet altal alkalmazott 6nkoltségszamitdsatkulacié formai:
» az ebkalkulacio (ebzetes 6nkoltség megallapitasa)
* az utdkalkulacio (utdlagos, tényleges onkoltségatiagitasa)

Az ebkalkulacio

soran a tevékenység megkezdégit eheghatarozzak a tevékenység végzéséhez szikséges
él6- és holtmunka mennyiségét és varhatd koltségeit. Bgyesilet &ltal végzett
tevékenységek esetében minden esethigal&llacio alapozza meg a vegzéridvékenyséeg
varhato koltségeit és arat.

Az utokalkulacio

[laz a gazdasagi tevékenység, melynek segitségéeablgaltatas befejezését ke
hatédrozhat6 meg annak onkoltsége. A szamvitelietiyvaz egyedi értékelést kdveteli meg.
Ezért az utokalkulacion keresztiloééllithatd informacioknak nem naptari 6gkzakhoz
kotédéen, hanem a szolgaltatas befejezésekor kell remzietke allni. (ténykoltség alapu
szamlazas)

Kdltségelszamolas, , kdltségek csoportositasa:

- Kozvetlen koltseg
- Altalanos (kdzvetett) koltség
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G. 5. Onkoltség szamitasi- és arképzési szabalyzat

A kozvetlen koltségeket méar a felhasznalas pill@oan elszamoljuk a konkrét kalkulacios
egységre. Azon koltségeket, mely@ka felmerilés pillanataban nem doénthet, hogy mely
kalkulaciés egységet terhelnek, elkllonitett sz&omagyijtjiik és csak a teljes dnkoltség
kiszamitasakor terheljuk a kalkulaciés egységekre.

6.2. Kalkulacios egység

A tevékenységek kalkulaciés alapja a tevékenygigstk végzése soran felmertlt koltségek
fokonyvi szamlakon torténgyijtése. A koltségek elkilonitése szervezeti egyseékienység
részletezettségben ugyancsékdnyvi szamlakon torténik

Az dnkoltségszamitas kalkulacios egységei:

Uzletagak
» Egyesilet célja szerinti (kdzhasznu) tevékenységek
» Vallalkozasok

szervezeti egységek
* MEE kozpont
» terllet, ezen belll tertleti- Gzemi szervezetelikegztalyok,

tarsasagok

tevékenységek
» tanfolyam, ezen belll tanfolyam tipusok
» szakeérdi munka,
* rendezvény, ezen belll rendezvény tipusok
* lapok, kiadvanyok
» Elektrotechnika
* honlap

A kalkulaciés egységek konyvelésben toétealkilonilt kezelését a kovetkezpéldan
keresztul mutatjuk be:

A kalkulacidés egységek szerinti konyvelés sematdusgjat a 6. sz. fliggelék tartalmazza.
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G. 5. Onkoltség szamitasi- és arképzési szabalyzat

A jelenleg alkalmazott séma felépitése:

Példa: Terilet (04. Békéscsabapl2-25

» elsy karakter §konyv tipusar-es termelés

» masodik karakter jelzi, hogktzhasznu (az Egyesilet célja szerintthikddeés-1 /
célfeladatok-2vallalkozo6i- 4- tevekenysédil van-e sz0Az Egyesulet 6nallo jogi
szemelyiség szervezeti egyseégei altal végzett, az Egyesulgived 6sszhangban 1év
tevékenységek is kdzhasznu tevékenységneksuinek.

» harmadik karakter jelzi, hogy milyen tipusu a tex@ség: tanfolyam-1/rendezvény-
2/ kiadvany-3/ kutatas, fejlesztés-4/ sdei@ses munka-5/ egyéb szolgaltatas-6.

» negyedik karakter jelzi, hogy a koltségkazpont -l/terilet -2 /szakosztaly-3
egységnél mertlt-e fel

= 0todik, hatodik karakter jelzi az adott szervezetballli munkaszamot pl.
Kabelszerdlk tovabbképzése

6.3. A teljes dnkoltségszamitas tételsorai

» Kodzvetlen anyagkoltség

* Igénybe vett anyagjellédg nem anyag jelldg és egyéb szolgaltatdsok kdzvetlen
koltségei

» Ertékcsokkenés

* Human ebforrasok kdzvetlen koltségei

Kdzvetlen 6nkoltség
« Altalanos (kdzvetett) koltségek (felosztasa komredltség aranyaban)

Teljes 6nkdltség

Kdzvetlen koltségként kell elszamolni a felmeril@ska tevékenységre ténylegesen
meghatarozhatd, elszamolhatdé koltségeket, vagyiskatz amelyekil egyértelntien
megallapithatd, hogy melyik szolgaltatasfajta (kergység) érdekében meriltek fel.

Az altalanos (kozvetett) koltségek kozott azokatk@tségeket kell figyelembe venni
(elszamolni), amelyek kozvetlenll egyik szolgakédgara (tevékenységre) sem szamolhatok
el.

A kozvetlen koltségek kozott az alabbi tételekéinsaljuk el:

Kdzvetlen anyagkdltség

Az anyagkoltség a kalkulaciés egysedadlitasara felhasznalt anyagok beszerzési aron-
elsbdleges fuvarkdltség is- szamitott ertéke.

Az anyagkoltség korébe tartoznak:

- alap-, segéd-, egyéb anyag felhasznalas

- anyag hulladék,

(Uzemanyagként veeddszamitasba a felhasznalt elektromos aratiz, @az, viz, stb.
anyagok)

A tevékenység végzése soran keletkezett hulladétmtabb felhasznalhaté hasznalt
anyagokat, készllékeket, szerkezeteket anyagcstdkiearlként a kalkulacids egység javara
kell elszamoilni.
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G. 5. Onkoltség szamitasi- és arképzési szabalyzat

A véglegesen megsab targyi eszkozokdl visszanyert hulladékok értékével - amennyiben
tevekenyseghez kapcsolodik - kdzvetlen koltséglodokkenti a kalkulacios egység anyag
felhasznalasat (negativ anyagkoltség és nem ECS!)

Készletek hianya, értékvesztés
A készletek hianyait, az értékvesztést - melyetedggrtékelés alapjan kell meghatéarozni -
egyeb raforditaskent kell elszamolni.

Igénybe vett szolgaltatasok kdzvetlen koltségei

Az igénybe vett szolgaltatasok értékeként az UBetien igénybe vett anyagjellegs nem
anyagjelle§ szolgaltatasok bekerilési értékét - le-vonhaté AFAem tartalmazé -
szamlazott, fizetett, széidésben meghatédrozott 6sszegben kell elszamolni.

Igénybevett anyagjellafszolgaltatasok:
» belfoldi utazasi és szallitas koltseg
» kulféldi utazasi és széllitas koéltség
* mas vallalkozo altal végzett (feltjitasnak nem @siild) javitas, karbantartas koltsége
* mas vallalkozo altal végzett fuvarozas, széllitakpdas koéltsége
* postakoltség
» telefonkoltség
» telefax, telex koltség
» hirlap, folydirat ebfizetési dijak
» szakkdnyvek koltsége
» kolcsonzési dijak (pl. gbngydleg, audiovizudliskészk stb.)
* egyeb ki nem emelt anyagjeliegzolgaltatasok
e bérmunkadij

Nem anyagjelled szolgaltatasok
* lizingdij
e [Inaptari évre jaro bérleti dijak
* [Jhirdetési kdltségek
» [Jrekldm propaganda, piackutatas
» [Jjogi szemelyek részére fizetett tagsagi dijak
« [Imas vallalkozé éaltal végzett szolgaltatasokérttéitteisszeg
» [Imas vallalkozénak fizetett oktatasi, tovabbképké#iség
* [Iperkoltség
* [Jjogi személyek részére fizetett sz@raszakeéri, palyazati dijak
» [Jforditas, tolmacsolas koltsége

Egyéb szolgaltatasok

Egyéb szolgaltatasként kell kimutatni az eszkozékebllési értékében el nem szamolt
illetéket, jogszabalyon alapulé hatésagi, igazgat&zolgaltatasi dijat, bankkdltséget,
biztositasi dijat, egyéb hatdsagi, igazgatasigettatasi eljarasi dijat.

Ertékcsokkenés

Ertékcsokkenés vonatkozasaban ki kell mutatni amaterialis javak és targyi eszkdzok
megallapitott és elszamolt értékcsokkenése Ossz€gevetlen koltseégek kdzott csak abban
az esetben jelenhetnek meg, ha csak és kizarélagasaadott kalkulacios egységgel
kapcsolatban meriltek fel, vagy pontosan meghatatdz hogy milyen ardnyban terhelik az
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G. 5. Onkoltség szamitasi- és arképzési szabalyzat

adott tevékenyseget. Egyéb esetekben az altal&basetett) koltségek kozott jelennek meg
és a tobbi altalanos koltséggel egytitt osztédnaddien dnkoltség aranyaban a kalkulacios
egysegekre.

Human ersforrasok kozvetlen koltségé€személyi jelleg raforditasok)

Bérkaltség

Bérkoltség vonatkozasdban kell kimutatni a targymhkra koltségként elszamolt és kifizetett
jarandosagok oOsszegét, beleértve az éallomanybaozdéartets az allomanyon kivili
személyeknek a naptari évre bérként szamfejtettkibzetett Osszegeket, valamint a
mérlegkészités gpontjaig kifizetett, elszamolt prémiumokat, jutakaa

Ez elemeiben megfelel a statisztikai elszamolagekirsti keresetnek, figgetlenil attél, hogy
az ilyen cimen kifizetett 6sszegek utan kell-e sgmjovedelemadot fizetni, vagy sem,
illetve alapjat képezi-e vagy sem a tarsadalombitdsi jaruléknak.

Személyi jelled egyéb kifizetések
A személyi jelleg egyéb kifizetések vonatkozasaban kell kimutatnmaganszemélyek
részére nem bérkoltségként és nem vallalkozoi wiijkéizetett dsszegeket, beleértve ezen
0sszegek le nem vonhato altalanos forgalmi adtjagbba ezen 6sszegek utan a vallalkozé
altal fizetend személyi jovedelemado6 6sszegét.

« [Jtaldlmanyi, szabadalmi, Ujitasi, szérkozremikddéssel kapcs. dijak

o [Jétkezeési hozzajarulas természetben és pénzben)

» [Jegyesilet altal fizetett végkielégités

» [Jtanulmanyi 6sztondijak (ha van ilyen)

» [Jtappénz, betegszabadsag

* [Jegyéb koltségtéritéesek

* [Imunkéba jaréas koltségei

e [JUdulési tAmogatas

» [Jélet és nyugdijbiztositas

» [Isegélyek

» [lreprezentécids koltségek

» [Ikikuldetési koltségek (belfoldi, kulfoldi)

e [Inyugdijpénztarba elszamolt munkaltatéi hozzajarulas

* [Jegyéb szabadon adhaté személyi jdilkifizetesek

e []szocialis 6nsegélyézpénztar munkaltatoi része

» [Jegeészségbiztositasi pénztar munkaltatoi hozzagrula

Bérjarulékok

Ide tartozik a nyugdijbiztositasi és egészséghidsigarulék, az egészséguigyi hozzajarulas, a
munkaaddi jarulék, szakképzési hozzjarulas, tovabimden olyan adok maddjara fizeténd
0sszeg, amelyet a személyi jeliegaforditasok, vagy a foglalkoztatottak szama dlapj
allapitanak meg, fuggetlenil azok elnevezgsét

6.4. Koltségek atvezetése, felosztasa

A kalkulacios egységek teljes 6nkoltségének megtifiaa érdekében az altalanos (kbzvetett)
koltségeket a kalkulacios egységek kozvetlen kgéisék aranyaban osztjuk szét.
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G. 5. Onkoltség szamitasi- és arképzési szabalyzat

6.5. Koltségelszamolasok és az dnkoltségszamirasplatai

A Szamviteli Torvény dlirasai szerint "minden gazdasagivaletl, eseményil, amely az
eszk6zok, illetve az eszkozok forrasainak alloményagy oOsszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani. A gazdaséagitiveletek folyamatét tikrédzdsszes bizonylat adatait
a konywviteli folyamat nyilvantartasaiban rogzitéeil."

Szamviteli bizonylat minden olyan kdls$es bel§ okmany, amelyet a gazdasagiivelet,
esemény szamviteli nyilvantartasara, céljara kégek. A bizonylatot a gazdasagiinelet,
esemény megtorténtének illetve a gazdasagi intésketegtételének vagy végrehajtasanak
idépontjaban kell kiallitani.

A szamviteli bizonylat lehet beises kil$ bizonylat.
A bels bizonylatokaz Egyesileten belll zajl6 gazdaséagi folyamatpk pénzkezelés,

leltarozas, juttatasok elszamolasa stb. — soré&@ikedetnek. A betsbizonylatok kezelésére
vonatkoz6 dlirdsokat az Egyestlet gazdalkodasi szabalyzatalrteazzak.

A kulsé bizonylat esetében gondoskodni kell:
« [Ja megrendelés és teljesités azonosithatosagardlde(és vagy beszerzési
megrendelés szam alapjan)
* [la beérke& bizonylatot atved, igazolé és Kkifizetést engedélyezszemély
meghatarozasaroh beérked kiilsé szamlék igazolasi folyamatéat részletesen a G.4.
Szamlakezelési szabalyzat tartalmazza

Az Onkoltségszamitas alapfeltétele:
* agazdasagi eseményéka bizonylat kiallitasa és lekdnyvelése
* a bizonylat utalvanyozasa
* avégrehajtas ellénzése
e amunka utalvanyozasara szolgald rendelés szamnantalrtas

6.6 Onkoltségszamitashoz szilkséges adatok szalgsétért és ellefrzéséért vald
feleldsség

Az 0Onkdltségszamitasnal alkalmazott bizonylatokhkapcsoldédd felélsségi  koroket
Egyesiletiinknél az Alapszabaly és a Szervezetiig®dési Szabalyzat rogziti.

6.7 Az Onkoltségszamitas készitésénépantja
A kalkulacios egységek kozvetlen és kdzvetett kgsnek rogzitese aéonyveken torténik.

Az elrendelt zarlati iélpontokra gondoskodni kell arrol, hogy az adotiskhkban felmerdlt
valamennyi  kdltség lekdnyvelésre  kerlljon. Kalkiddc egységenkénti teljes
onkoltségszamitasra akkor kerdl sor, ha azt az stdgeEIndksége, az irodavegetvagy az
Egyesileten belll fikodtetett szakmai bizottsag azt gazdalkodasi, gaaptssag elemzeési
célbdl sziikségesnek tartja. A teljes 6nkoltség ratghzasat ebben az esetben a konyveléssel
megbizott szolgaltatd végzi.
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7.EREDMENY KIMUTATAS

Az eredmény kimutatas eqy formaban készékszkoltség eljarassal ("A" valtozat, amely az
0sszkdltséget koltség nemenkénti bontasban tartabma

8.A MEE TEVEKENYSEGEINEK ARKEPZESE

8.1 Az arképzéssel kapcsolatos iranyelvek

» Az arakat az érvényes torvényi és jogszabdlyi,malaaz Egyesiletnél érvényben
lévé eldirasokkal 6sszhangban kell kialakitani.

* A MEE egész rikodési terliletén azonos arképzési elveket kellmldani.

Az arak nyujtsanak legalabb fedezetet a tevékemysérvégzéséhez szikséges
kozvetlen és kdzvetett koltségekre.

* A MEE tevékenységei tobbségénéblkallkulacio alapu-fix aras-, egyes esetekben
piaci arképzést alkalmaz.

» Az arképzés alapja egy altalanos kalkulacios sémetynek alkalmazasa az Egyesiulet
fokonyveil®l nyert adatok alapjan torténik.

8.2 Az arképzést megalapozdlalkulaciod

Az Egyesiilet célja szerinti (k6zhasznu) tevékengkéxs vallalkozdsi munkék ellenértékének
megallapitasa a MEE sajat hataskore.

Az arak meghatarozasakor @erban a gazdasagossagi elvarasokat kell széntaitani.
Ezen alapelv érvényesitéséhez a meghatarozott tkézvenkdltségen felll olyan fedezeti
hanyaddal kell az elvégzefdmunkak éarat kalkulalni, hogy az a kodzvetett kdjedé
megtérulését és nyereséqg realizélasat is biztositwha terileti, mind a kbzponti szervezetek
szaméra.

Az arképzeés kalkulacio alapjan torténik. A kalkudaez 6nkoltségszamitas része. Feladata,
hogy egy meghatarozott periodus koltségeit az ablzanperiédusban é&hllitott
szolgéltatasokra/tevékenysegekre, (koltségbise) szétossza, s ezaltal biztositsa a
koltségviseb szerinti teljes 6nkdltségszamitast. Az arképzédnsa koltségek hozzarendelése
az egyes tevekenységekhez kulortbkalkulacios eljarasokkal torténik.

Kalkulaciés modok:
Kalkulaciéo végezhét a szolgaltatas étt (els-), utdna (uté-) és annak folyaman is. Az

elokalkulacio pl. ajanlat készitéshez szikséges. Akalikulaciot altalaban a szolgaltatas
befejezése utan végzik.

A MEE ebkalkulacion alapuld, egyedi kalkulacidés lapokal, eloirdsokat alkalmaz a
kovetked tevekenységekre:

* Rendezvényszervezés (2. sz.. figgelék),

» Tanfolyam és vizsgaszervezési kalkulacio (3. sggélek),

» Kiadvany/ jegyzet kalkulacio (4. sz. fuggelék)

Az egyéb, d@lzéekben fel nem sorolt tevékenységek esetében @alkllacio altaldnos
arkéepzési modell alapjan torténik.
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Altalanos arképzési modell

A kalkulaciéhoz szikséges alapadatokdizetes tervkalkulacioval, az adott tevékenység
elvégzéséhez multban felmerilt ténykoltségek felhaldisaval, és a kidlsharmadik féllel
szerddésben megallapodott koltségek alapjan képezhetjuk.

Sorszam M EGNEVEZES
1. Szilkséges anyagkoltség
2. Igénybe vett sajat@&l és holtmunka raforditasok (sajat teljesités):

- emberi efforrds — munkaodra koltsége
- gépjarntt — km koltsége
- egyéb teljesitmények koltsége

3. Idegen teljesités

- anyagjelle§ szolgéltatas

- alvéllalkozoi teljesitések

- egyeéb igénybevett szolgaltatas

Kbdzvetlen 6nkoltség (1+2+3)

Kdzvetett 6nkoltség

MEE kozponti hozzajarulas

Teljes 6nkdltség + MEE kodzponti hozzajarulassie)

Minimum elvart fedezet (a 7. pont 10%-a)

Kalkulacio 6sszege (7+8) = AFA alapja

AFA: (9-re)

e
R 5|o|o|~jo o

Szamla végosszege (9+10)

A kalkulacioés tételek tartalma:

1. Anyagkoéltség: A tevékenység varhatd elvégzéséhez kozvetlenikssgiés anyagok
felhasznalasanak értéke.

2. lgénybe vett sajat & és holtmunka raforditdsok (sajat teljesitdsinunka — tevékenység
elvégzéséhez kdzvetlenl szilkséges sajat teljesyarértéke:

— munkaora koltsége: a tevékenység varhaté elvegeesdiizvetlendl
szikséges 6ra szorozva a hozz4 tartozé egységddit&d- araval

— geépjarnt km koltsége: a tevékenység varhatd elvégzéséhiekséges
gépjarnti km felhasznalds szorozva a hozza tartoz6 egyséseert/km-
araval

3. ldegen teljesités:A tevékenység elvégzéséhez kozvetlenll szikségen Bajat
teljesitések értéke:

— anyagjelleg szolgaltatasok
— alvéllalkozdi teljesitmények
— egyéb igénybevett szolgaltatasok.

4. Kozvetlen dnkéltségA munka varhatd elvégzéséhez kozvetlenil sziks&gkségek
(anyagkoltség, igénybe vett human- és hdltarasok, idegen teljesités) dsszege.

5. Kodzvetett 6nkdltségA tevékenység végzése soran nem kozvetlenll félhede a
tevékenységekre feloszthatd koltségelem. Szamitasany kozvetett/kdzvetlen koltség
aranya alapjan képzett %-os kulcs szorozva a ékimvetlen koltséggel.
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6. MEE kozponti hozzajarulas (MEE k6zpont rezsi fedeza nettd arbevétel 10 %-a

7. Teljes 6nkoltség+ MEE kozponti hozzajarulas kdzvetlen és kozvetett 6nkoltség,
valamint a MEE kdzponti hozzajarulas (MEE kézpaasi fedezete) 6sszege.

8. Minimum elvart fedezetA teljes onkoltség és a MEE kdzponti hozzajarulsszégének
10%-a,

9. Kalkulacio dsszegeA teljes 6nkoltség + fedezet

10.AFA: Kalkulacié 6sszege szorozva a mindenkor hatalyea Rulccsal.

11.Szamla végosszegkalkulacio 6sszege + AFA dsszege.

8.3 Utdkalkulacié

A tevékenyseég elvégzését kdveszamlazaskor a ténylegesen felhasznalt teljesytekén
figyelembe vételével a munkat utd kalkulalni kélhy ertéke meghaladja azmillié forintot .

Az utdkalkulacid sordn a ténylegesen felmerilt déieket d6ssze kell hasonlitani az
elokalkulacioban becslilt, a szédéskotés alapjat képgzkoltségekkel. Amennyiben a
tényleges koltségek meghaladjak a#kalkulacidoban becsult koltségeket, Ugy az utdkaikul
munkak tobblet koltségeit leltesteg szerint érvényesiteni kell a s#ekitt partnernél.

9.VEGREHAJTAS ES VEGREHAJTATAS FELEL OSSEGE

A jelen szabalyzatban foglalt egységesen koteleidirasok végrehajtasaért az Egyesilet
Fotitkara és az Irodavezetegyittesen felés. Az oOnkoltségszamitas céljaira szikséges
adatok szolgaltataséért és tartalmi helyességé@nyvelést végz Bodricont Kft felel
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1. sz. figgelék:

Az 6nkoltségszamitas alapfogalmai

Koltségnem

Az Egyesllet altal hasznalt koltség nemeket a Sz&mlarend és szamlatikor szabalyzat 5-
0s szamlaosztalya tartalmazza. Az 5-0s szamlagbatal masodlagosan koényvelink az
eredmeény kimutatas elkészitbstgének érdekében.

Az elé-és utdkalkulacio szempontjabol relevans koltségelG.7 Szamlarend €s szamlatukor
szabalyzat): Tevékenységek koltségei (7-es szamtbgs Altalanos koltségek (6-os
szamlaosztaly), Ertékesités dnkoltsége (8-as spaumttay)

Csoportositasuk:

« [JTermelési (szolgaltatasi) koltségek.
Kdzvetlenil az Egyesitilet célja szerinti/ vallalkeizi@vekenységekhez kapcsolodo
koltségek

« Altalanos koltségek
Kdzvetlenil az Egyesiilet célja szerinti/ vallalkeizi@vekenységekhez nem
kapcsolhato koltségek

* [INeutrélis kbltség nemek:
A vallalkozas gazdasagi tarsasagkent valddéese kapcsan keletkeraforditasok
és az azoknak megfetebeveételek

Onkoltség:
Az 0Onkoltség az Uzletdgak/ tevékenységek stb.éallébsara forditott éF €s holtmunka
pénzértékben kifejezett sszege.

Koltségtenyaf
A tevékenysegek koltségeinek kalkulacios tételekini elkilonitése. Elszamolasi modjukat
tekintve megkulonboéztetiink kozvetlenll és kozvetisezamolhato koltségeket.

» Kdzvetlenll elszamolhat6 kéltségekzok a koltségek, amelygkmar felmeriléskor
megallapithatd, hogy melyik kalkulaciés egységreatkoznak.

* Kodzvetve elszamolhatd koltségakok a koltségek, amelyek tobb kalkulaciés egység
eléallitasaval is kapcsolatosak, melyeketdlsegesen vagy atmenetileg koltséghelyen
kell elszamolni, és kébb lehet az egyes koltségvidlekdzott felosztani.

Kdzvetlen 6nkoltség:

Minden olyan tevékenység/megbizéds teljesitéséalldhsa, megvalositasa érdekében
felmerilt, megkozelften aranyosan valtozé koltség, amely a kalkulaci@gységre
kozvetlendl, illetve a kalkulaciés egységre jutdéke megfelél mutatdk segitségével
megallapithatd és elszamolhatd. A kozvetlen kokégp elszamolandd koltségek nem
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tartalmazhatnak olyan koltségelemeket, amelyekeh ezabalyzat koteléen az Altalanos
koltségek kdzé sorol.

Kalkulacio targya:
Az Egyeslilet tevékenységeinek végzése soran aztadékenység vagy termek, szolgéltatas,
amelyre az 6nkdltség meghatarozasa iranyul.

Brutt6 fedezet:

A termék, szolgaltatas onkoltségre vetitett %-h#gjdzett 6sszege, amely magaban foglalja:
» [Ja kozponti iranyitas, ésitkddés koltségeit, az 6sszes tamogatoi altalanasdgidt
e [Ja hasznot

Fedezeti 6sszeq:
Az értékesités nettd arbevételének és elszamottlisggenek kilonbozete.

Fedezeti hanyad:
A fedezeti 6sszegnek a nettd arbevételhez viszmhgitanya (%)

Sajat arbeveétel:
Az arbevételnek a tovabbszamlazott idegen teljésiymkkel és az eladott aruk beszerzési
ertékevel csokkentett érteke.

2. sz. fuggelék

Rendezvényszervezési kalkulaciohoz a MEE Titkaidagikérhety excel tdblazatot kell
hasznalni.

3. sz. fuggelék

Tanfolyam és vizsgaszervezeési kalkulaciohoz a MEEafsagrol kikérhet excel tablazatot
kell hasznalni.

4. sz. fuggelék

Kiadvany/jegyzet készités kalkulaciohoz a MEE Tiglédyrol kikérhet excel tdblazatot kell
hasznalni.

5. sz. fuggelék

A MEGBIZASOS MUNKA ELSZAMOLASA ES A MUNKABAN RESZVEV OIK DIJAZASA

1./ A szerddéses munka dijazasa tekintetében - amennyibenhattsagi aralkalmazasi
megkotottség nincs @&@hva - a megbizd és a megbizott szabadon allapoaned,
figyelembe véve az arképzés altalanos szabalyait.

2./ A munkaban résztvék a munkavégzés aranyaban részesilnek dijazashalgnek
mértékét kilon megéllapodasban (megbizasi 8désben) kell rogziteni.
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3./A munka elszamolasat és az utokalkulaciot a koksids tervezettel 6sszhangban el kell
késziteni.

4./ Készkiadasként kell elszamolni - a vonatkozéndetkezéseknek megfebein - a
koltségvetés tervezetben mar figyelembe vett minmgan személyi és kdzvetlen dologi
kiadast is, amely a munka elvégzésével kapcsolathaniilt fel (gépelés, sokszorositas,
fénymasolas, nyomdai koltség, szallitas, alvallafkokoltség, kiszallas, taxikoltség,
eszkdzok bérleti dija, anyagfelhasznalas, stb.).

Beruhazasi kiadas a szédeses munka terhére nem szamolhato el.

Sajat személygépkocsi hasznélat esetén az erretkeana érvényes kulon béls
szabdlyozéas szerint kell eljarni.
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6.sz.fuggelék

Kalkulacios egységek szerinti kdnyvelés

[ fkonyv ]
| |

1 1
Cél szerinti Vallalkozés
(k6zhasznut)
I I
1 1 1 1
kozpont terdlet, kozpont Terllet,
szakosztalyok szakosztalyok

tanfolyam ) pl.NN ] ]
J

tanfolyam e ]

szaktanacsadas

rendezvények szaktanacsadas

jegyzetek, kiadvanyok ) rendezvények

elektrotechnika jegyzetek, kiadvanyok )

honlap elektrotechnika

7 I NG IR N N BN

Honlap

7 I NN EN N B I
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7. sz. fuggelék

Elszamolasi mintalevél gazdalkodo szervezetekkelrténé éves pénzigyi elszamolashoz
a MEE kozponti kéltségekhez valé hozzjarulas célf@l.

A konyvelési adatok és a 20... évi mérleg alapjaalaabiakban ko6zoljuk a Szervezet 20..
éves vonatkoz6 pénzigyi adatait, illetve a Gazdikaendje vonatkozé szabalyai alapjan a
MEE kozponti szamlgjara (Raiffeisen Bank 1201050183302-00100007) még atutalando
0sszegeket.

Atutalasi hatarid : 20..... majus 15.

v Szervezet

20xx évi adatok Szerv. Egység
1 Létszam
Bevételek dsszegzése
Mdkddési bevételek
Egyéni tagdi]
Partolo tagdij
Mdkodési bevétel 6sszesen 2+3
Célszerinti tevékenységek
Tanfolyam bevétel
Szakért6i munka bevétel
Rendezvény bevétel
Lapok, kiadvanyok bevétel
Vallalkozas bevétel
Célszerinti tevékenységek bevétele 5+6+7+8+9
Osszes bevétel A+B
Kdzponti jutalékok kiszamolasa 20xxre
12 25% 2x0,25
13 15% 3x0,15
14 10% 10x0,1
15 Vandorgyilés részvétel értéke
16 Atvett konyvek értéke
D Kdzponti kbltségvetéshez valé hozzajarulas 12+13+14+15+16
Pénzigyi elszamolas

>|w| N

Olm|lo|o|~N|lo|x

18 20xx-1 rél athozott egyenleg (értesiték alapjan)
19 20xxben utalt 6sszeg

E Egyenleg ( - el 8jel: tdbblet utalas van kézpont
felé /Il + el 6jel: elmaradas van kézpont felé) D-18-19
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